2015全国高校出版社教材巡展规程

　　为搞好全国高校出版社教材巡展工作，使巡展形式规范、方式明确，承办代办站和参展出版社操作方便，达到更好效果，特制定巡展规程如下：

一、参加人员

　　1．代办站：承办巡展的代办站需由站长挂帅、指派专人负责，组成巡展工作小组，按步骤逐项落实巡展计划。一个省市区两家以上代办站联合承办的要分别出人，组成工作小组，协商合作，按计划办好巡展。

　　2．出版社：巡展期内应派出本社发行、编辑人员参加本社选定展区的巡展工作，与代办站一起做好本社教材的宣传、征订工作。

二、时间安排

    在高校出版社图书代办站服务中心安排的巡展时间内，各地承办站自行安排当地的巡展时间段，但要注意避开国家法定的较长节假日和全国书市等大型活动。

三、巡展形式

　　1．各地的巡展，可以根据本地本站实际情况和出版社的愿望、建议，采取各院校巡回展示、各地市巡回展示、放在一两所重点院校集中展示、按学科类别展示或按院校层级、类别展示等形式，务求实效。

　　2．各地各展点的巡展活动，统一悬挂“20××全国高校出版社教材巡展”的条幅；其他宣传口号可自拟。

　　3．各地代办站在巡展活动中，可根据需要和可能举办座谈会、研讨会、图书推介会、论坛等，以丰富巡展的内容、增强巡展的效果、加大巡展的宣传力度。

四、巡展费用

　　1．巡展的经费原则上由代办站与参展出版社协商，共同分担。参加巡展的出版社，每参加一个省、自治区、直辖市的巡展活动交纳宣传费2000～3000元，主要用于场地租赁、书籍运输、媒体和院校宣传等。

　　2．如果巡展规模较大，所走地区、院校很多，涉及增加费用，由承办地代办站与参加出版社协商解决。

　　3．出版社派人参与各地巡展活动，所派人员差旅费、食宿费用自理。

五、参展样书

    1．各社参展样书应为近两年的新版教材；每社所选参展教材不宜过多，以不超过 100种为宜。

    2．巡展结束后代办站可以将参展样书分门别类的按专业分赠到各展点院校资料室，使其继续发挥宣传、征订作用。
六、样书赠送

    1．巡展活动前参展出版社应与承办代办站协商确定本社计划提供的样书品种、数量。

    2．巡展活动结束后15天内，承办代办站须将展点院校教师索赠样书品种、数量及时通知所属出版社。

    3．出版社接到索赠样书清单后应于一个月内向承办代办站发货，或直接发给院校教师。

    4．代办站收到赠送样书后需清点造册并及时送达受赠人；受赠人签收清单，代办站需反馈至出版社。

七、信息反馈

    1．巡展活动期间代办站应设置教师、学生调查表，用以收集广大师生对教材建设的意见、建议。

    2．巡展活动结束后5天内，代办站须将师生反馈表按社寄至各出版社。

　　3．对各院校所提意见、建议出版社应予以及时答复，或通过承办代办站转告。 
                         中国大学出版社协会代办站工作委员会
                         高等学校出版社图书代办站服务中心
                            2015年1月19日


    




